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Stellenausschreibung

Biirokraft der Landesgeschaftsstelle (m/w/d)

Die Deutsche Polizeigewerkschaft (DPolG) Landesverband Niedersachsen, sucht ab dem 01.07.2026
eine engagierte und zuverlassige Personlichkeit fiir eine unbefristete Vollzeit- oder Teilzeitstelle (39,5
Stunden oder mindestens 20 Stunden pro Woche) als Burokraft (m /w /d).

Ihre Aufgaben:

e Allgemeine Tatigkeiten im Bereich der Mitgliederverwaltung sowie der Buroorganisation
e Unterstitzung und Vorbereitung von Gremiensitzungen
e Unterstutzung bei der Bearbeitung und Verwaltung rechtsschutzrelevanter Unterlagen

Ihr Profil

e Abgeschlossene einschlagige Berufsausbildung sowie mindestens zwei Jahre Berufserfahrung
im BUrowesen, idealerweise in der 6ffentlichen Verwaltung, einer Rechtsanwaltskanzlei, bei po-
litischen Parteien oder einer Gewerkschaft

e Bereitschaft sich engagiert im Themenfeld Rechtsschutzwesen einzuarbeiten

e  Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie eine hohe Bereitschaft zur Koordination und Umsetzung
von Aufgaben in technischen Anwendungen

e Hohe Flexibilitat, Loyalitat und Belastbarkeit

e Offenheit fir die besonderen Anforderungen des Gewerkschaftsbetriebs

o Ausgepragte Sorgfalt, insbesondere bei der Einhaltung von Fristen, sowie Verschwiegenheitim
Umgang mit personenbezogenen Daten

e Sicheres mindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen im Kontakt mit Mitgliedern

Wie bieten Ihnen

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem motivierten Team
o Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz zentral gelegen

e Homeoffice-Regelungen

e Zusatzliche Mitarbeitervorteile

e Vergltungin Anlehnung an TV-L EG 4 ggf. EG 5 (je nach Qualifikation)

Die Bestimmungen des Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetzes (AGG) sowie des Gleichstellungs-
durchsetzungsgesetzes werden bei er Einstellung bertcksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf, Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse,
Flhrungszeugnis), die Sie bitte per E-Mail senden an: bewerbung@dpolg.org

Ansprechpartnerin:

Katja Papazoglou
Telefon 0511 34097 31

DEUTSCHE POLIZEIGEWERKSCHAFT



